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1. Ingreso al sistema

Entre al siguiente link:
https://operativo.up.edu.mx

Ingrese su ID y contrasena.

Haga clic en [Conectar].

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

ORACLE
PEOPLESOFT

ID Usuario

Contrasena

Seleccione un idioma

Espaiiol

@ Activar Modo Lector Pantalla
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https://operativo.up.edu.mx/

2. Capturacarga horaria

Ingrese a la ruta:
UP Carga Horaria > Captura Carga Horaria

Si es la primera ocasion en la que va a realizar la
carga horaria, haga clic en “Anadir un valor”.

Indique su ID Empleado, haga clic en [Anadir].

Siya ha realizado el registro de Carga Horaria
anteriormente, haga clic en “Buscar un Valor”.
Indique el ID Empleado y haga clic en [Buscar].

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Captura Carga Horaria

Buscar un Valor Anadir un Valor

ID Empleado: |
Registro Empl: 0

Captura Carga Horaria

Introduzca los datos gue tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obiener todos los valores

Buscar un Valor Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Empleado: |
Registro Empl: =

Mombre:
Apeliido:
Segundo Apellido:
Nombre Caracteres Alternati\ms:
Segundo Nombre:

incluir Historial [ Corregir Historial [ Mayis/Miniis

Borrar | Busqueda Basica [&" Guardar Criterios Busgueda

Continda en la pdgina siguiente.
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Captura carga horaria, continua.

En la pestafa “Planeacion Académica” debera
capturar los objetivos académicos generales del
plan, los roles que debera desempefiary la
categoria del profesor.

Fecha efectiva del Plan: es la fecha de inicio del
semestre.

Si ya cuenta con una carga horaria registrada, haga
clicen [+].

En las siguientes secciones seleccione la actividad
correspondiente y capture las horas de las
actividades realizadas en:

2. Actividades Docencia: son las clases en
licenciatura, posgrado o preparacién de clase.

Cantidad Fuera de Carga: son las clases que
exceden las 40 hrs, maximo 6 hrs.

3. Actividades Produccion Académica: indica la

dedicacion a la investigacion, divulgacion o
actividades que generan contenido académico.

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Planaacion Acadamica Plane

1D Empisado
Departamanto
Cd Pusato

Facha Efactiva dal Plan 24032019

]

jel

Ciclo Eacolar
Obsaservaciones Generales
tsousncia Obcarvacionec ganeralec

Roles academicos que desempefiara durants el Plan

Check IDRol Decoripolon

K

Actividades Docsncla e

Tiampo Irf. Acadésmics Camentariaos

*ID Aotividad Decoripolon

-~
Q

Total de Horas 0.00

Actlvidades Producclon Academica
Tempo || Irf. Acadérnica

Camentarios

ID Aotividad  Decoripolon

K

Reglstro Empi ID Sst UPMEX  Tiempo Comrpleto
Grado Acagamico Horas pDia &
Estado Nomina  Activo Categoria Acacérmnico
Expedenie rf. Experise
Planeacion Académica
Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Wimo
Aprobacion RH oﬂ =
Aprobacion Conasjo
Personalizr | Buscr | (V) R Primera 4 1081 & Ultrmo
21 EHE
Catsgoria del Profesor
*ID Categoria
&= 1 v

Persondizar | Buscar | (1) E Primera 4 1081 & Ultimo

ids Unidadac
Unidedec  Horac E:-ora d: (Fastor) Horac Fuera
(Faodor) Frogramadet cu.os Fuera de de Carga
Carga
horas Horas _2'_] :_J

Total Hre. Fuera de Carga 0.00

Persondizey | Buscar | (V) G Primera 4 1081 & Ultimo

Cantidag Unidadac

Unidadec  Homac Horac Fuera
Cantidag o Fuera de (Facsor) Fusra o
(Fasdor) Programadac Casn de Carga de Carga
ho: VW joras W ¥ =

Continua en la pdgina siguiente.
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Captura carga horaria, continua.

4. Actividades Asesoria: son las asesorias de tipo
académica, universitaria, idiomas, o de tesis para
licenciatura, maestria, especialidad.

@Nota

Una asesoria es igual a 0.25 hrs, es decir, 4 asesorias
equivalena1hr.

5. Actividades Consultoria: son las consultorias
realizadas a empresas.

Al finalizar haga clic en [Guardar].

En la pestana “Planeacion de Formacion” debera
capturar el plan propio de formacion especificando
los objetivos y la justificacion del mismo.

Capture las horas de las actividades realizadas en:

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Totsl de Horas 0.00 Total Hre. Fuera de Carga
Actividades Asssona Persondlizr | Buscy | (| [} Primero 4 1081 & Ultimo
TIempo || Irf. Académics || Comentarios | [0
Cantidag Unidadec
F
ID Aotvided  Decoripolon Cantidsa e B medec Fuerade  (Fackor) Fusra gorct ' e
Carga de Carga
1 Q hoi V] Hoas V| ®= =
Total de Horas 0.00 Total Hre. Fuera de Carga 0.00
Actividades Consultoria Personalizar | Buscar | (2] | E Primerc 4’ 1de1 & Ulimo
Tiempo Inf. Académica Comentarios | [F°H
- Cantidad Unidades
ID Actividad ~ Descripcién Cantidad ﬁ';'g:]dﬂ“ E?Safnmad“ Fuera de (Factor) Fuera 2::": Fusra de
g Carga de Carga v
1 Q horas ¥ Horas v ==
Total de Heras 0,00 Total Hrs. Fuera de Carga 0,00
Total Hrs. Plan. Academica 0,00 Total Hrs. Plan Acad. F.C. 0,00
‘71 Guardar ] [&* Volver a Buscar =1 Notificar + Afiadir Visualiza &l Incluir Historial *# Carreair Historial
5 Guardar_] [ Volver a B | Notif Afiad | Incluir Historial Carreair Historial
Planesciin Acacemicy I Planescion de Formacica I PRNEaCIOn e Gettidn y Aamon
10 Empieada RegistroEmpl O 1D Set UPMEX Tiempo Compato
Deépartamento = = = Grado ACacemico Masevia Horas pOia 500
Co Pussto Estado Nomina Actvo Categoria Acacemico
Sans Puesd Int £802@332 Mat Rat -l L CipeIente int Expertss
Planeacion de Formacion
Buscar | Ver Tooo Pamees Y 1001 * Ommo

Fecha Efectiva del Plan 200472019
Cieio Escolar
Observaciones Generales

Bocusntin  OOCENvEINNEE Qeneraies

L3% =0Ma8 081 PN §0N Semanaes

Personaizar | Buscar | LY )

Ed Prmaro 4

DO aprovacion RH
O aprovacion Consejo

1001 2 Ommo

Continda en la pdgina siguiente.
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Captura carga horaria, continua.

1. Actividades Formacion: si realizara actividades
asociadas a la obtencién de grado académico, elija
el tipo de formacion. En este apartado indique el
tipo de actividad (Lic, Mtria, Doc, Esp o preparacion
de tesis).

2.Actividades Capacitacion: eleccién del tipo de
capacitaciéon (Diplomado, IPADE/ICAMI,
Actualizacion).

Seleccione la cantidad y el tipo de unidad para
obtener las horas programadas de la actividad
correspondiente.

Al finalizar haga clic en [Guardar].

Finalmente, en la pestaia “Planeacion de Gestion y
Admon.”, capture las actividades indispensables
para la Gestion Académica.

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Justificacion de la Formacion o Capacitacion

JuttiNosoida

Crect Ceterpcion

Formacion

10 %

Actividades Formacidn o

Tempo Descr ACOVicad

0 Aotvidad Decorigeion

Totsal de Morae

Actividades Capacitacion

Twmpo Desce. AcOvicaa
D Aotvidad Detoripeide

A

Total 08 Horae

Tolsl Mre. Plan Formacion

Total Hrs. Plan Formacion

1l Guardar J[&h Volver a Buscar

Planeacon Academica

1D Empleado
Departamento

Cd Puesto

Datos Puesic

Persoraizar | Buscar | Ver Togo | L7 | B8 Primero
Comentarios mn
Contiged Cesdsoee
= Unidades Hors ~uies (F sotor
Cantzas Fanrs o0
# aoton Propramases . . Fuers oo
s Carge
[F=se[¥) [Ferss &)
Total Horae Fuera de Carga
Parsonarzar | Suscar | Ver Tooo | LY ES Pamers 4 10e1 ?
Comantanoe ™~
Cartoac vrceces
i Unidades  Morss - o F pator) miese Fuare
Conliies ¥ soton) Programagas LU0t 90 F1
caron
noas '\7'

TOta Horss Foses 08 Cargs

Total Mre. Plan Formacion F.C

0,00 Total Hrs. Plan Formacion F.C. 0,00

=] Notificar _% Afadir

_=! Incluir Historial

Formacion I Planeacion de Gestion y Admon. l

Registro Empl 0 1D Set UPMEX

Grado Acadéemico Maesiria

Estado Nomina Activo

Mat impartidas Expediente

Continda en la pdgina siguiente.

_ Corregir Historial

Tiempo Compieto

Horas pDia 8.00

Categona Academico

n! Expertse
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Captura carga horaria, continua.

Capture:

1. Observaciones generales: informacion que dé
contexto sobre los motivos de estas actividades que
sirva como referencia en el futuro.

2. Planeacion Gestion Académica: horas de las
actividades realizadas en actividades de gestidn
académica.

Al finalizar haga clic en [Guardar].

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Planeacion de Gestion y Admon.

Buscar | Ver Todo Primero (4) 1de1 (3 Ulimo

Fecha Efectiva del Plan 24/00/2019 as Horas del Plan son Semanales Aprobacion RH

Ciclo Escolar
Observaciones generales

Secuencia Observaciones generales

1 A E =

Aprobacion Consejo
Personalizar | Buscar | (21| [ Primero (4 1de1 (» Ultimo

PG e i Personalizar | Buscar | (@ | [  Primero (4 1de1 2 Ultimo
Tiempo || Descr. Actividad || Comentarios

Cantidad Unidades

o e " Unidades Horas Horas Fuera
ID Actividad Descripcion  Cantidad (Factor) Programadas E:f{;aa de LFeag:rg]aFuera de Carga
1 Q |horas ¥ Horas v [ =
Total de Horas 0,00 Total Horas Fuera de Carga 0,00
Total Horas Plan de Gestion 0.00 Total Hrs. Plan Gestion F.C. 0.00
5] Guardar J[Gh Volver a Buscar ||[=] Notificar [E Afiadir

05012022



3. Reporte

Para generar el reporte de la carga horaria, ingrese a

la siguiente ruta:
UP Carga Horaria > Reporte de Carga Horaria

Siya ha realizado el registro de Carga Horaria
anteriormente, haga clic en “Buscar un Valor”.

Indique el ID Empleado y haga clic en [Buscar].

Haga clic en [Ejec] y posteriormente en Monitor
Procesos.

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Reporte Carga Horaria

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion: IComienza por .

] Mayis/Minis

Borrar | Busgueda Basica FR@ Guardar Criterios Blsgueda

Reporte Carga Horaria

ID Control Ejecucion: 1 Gestor Informes Monitor

~ Procesos
Idioma: IESD"W E e

Resumen de carga horaria

*ID Empleado i Q —— o

*Fecha 061082018 Q

Continda en la pdgina siguiente.

Epec
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Reporte, continua.

Haga clic en [Actualizar].

Cuando el Estado de Ejecucion sea “Correcto”y
Estado de distribucion sea “Enviado”.

Seleccione Detalles.

Seleccione el archivo PDF.

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

Lista de Procesos | Lista de Servidores

Visualizacién Peticion Proceso

0 Q Tipo
Usuano
Servidor E] Nombre
Estado ™

Ejec

Lista Procesos

w Q
Selec  Instancia Sec Tipo Proceso
o 141122 Informe SQR
Registro/Rastreo
Informe

1D Informe 125432
Nombre UPRH49_A
Estado Ejec Comecto
Carga Modelo

Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSNT1

Lista Archivos

Nombre

SQR_UPRH49_A_141122.iog

IUPRHAS_.’«_IM 122 PDF I

UPRH49_A_141122.0ut

Distribuir a
Tipo ID Distribucion

Usuario

Volver

Estado Distribucion

rweva veniana

™~ Untimo ~ 10 Dies ~

Q | Instancia Orig Instancia
Dest
~ B2 Guardar al Actualizar

versonaszar Fagnt

1-5de S Ver Todo
Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec mm Detaties
UPRH49_A LKATAGIRI 02/052019 2:47:21p.m. POT Correcto Envisdo Petalies a
Instancia Proceso 141122 [Reg Mensajes
Tipo Proceso  SQR Report
Fecha Vencimiento 01/06/2019
Ta.________ivo :
(bytes) Fecha/Hora Creacion
1,698 02/05/2019 2:47:36.577000p.m. PDT
26,862 02/05/2019 2:47:36.577000p.m. PDT
140 02/05/2019 2:47:36.577000p.m. PDT
“ID Distribucion
LKATAGIRI

Continda en la pdgina siguiente.
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Reporte, continta.

El reporte se generara con el contenido de todos los
objetivos y actividades que haya capturado.

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

UNIVERSIDAD PANAMERICANA
Campus Guadalajara
Resumen Plan de Carrera y Carga Horaria.
D e B  — i .- —
[ Ewa v Grado Acddemico Doctorado Completo
Puesto Profesor Estatus Actvo 8.0 Hrs pidia

Actividades de Asesoria AADS - Asesona Universitada 025
AADS - Asesorla Tesis Maestria 200
* La distribucion del tempo en la carga horaria puede variar con la autorizacidn del Consejo de Direccidn del Campus.
** En caso de ser miembro ded SNI, se exigen 20 horas de investigacion que se pusden inlegrar con actividades de produccién académica y asesoria de tesis

Focha Efectiva: 2019-08-05 Las Horas del Plan son Semanales
CTIVIDAD HORAS
de Docancia ADO1 - Clases en Licenciaturs 600 2,00
ADO1 - Clases en Licenciatura 800 0.00
AD(2 - Clases en Posgrados 0.00 200
ADQ2 - Clases en Posgrados 0.00 2.00
Act de F A - -Adticdos en | 6.00 0.00
tevistas IS1 y SCOPUS
A119 - Investigacidn- Articulas en | 4.00 0.00
revistas incexadas aibitradas
A119 - Investigacidn- Articulos en | 400 0.00
revistas indexadas sibitradas
Actividades de Asesoria AADS - Asesoria Universitara 200 0.00
Planeacitn de Formacion Actividades de Formacka | _AFOS - Especialidad 400 0.00
Planeaciin de Gestidn y Adm Actividades de Gestion Acad AGE2 - Jefe de Académia 600 0.00
Total Hrs. Plan, Académica 3000 Total Hrs. Plan. Acad. F.C. 600
Total Hrs. Plan. Formacion 400 Total Hrs. Plan. Formacion. F.C. 0.00
Total Hrs. Plan. Gestién 600 Total Hrs. Plan. Gestidn F.C. 0.00
Total de Horas 40.00 Total Horas Fuera de Carga 8.00
“Se pagara fuera de carga: 4 C Cursas, Taderes, Ce
Consultorias externas de con propic Clases en y finales de
Clases on Di adernds cuaiquier clase, en cualquier modulo que ef profesor
N pueda Impartir u clase y que esta vaya afin a su experiencia”. CARGA Semestre 2019 Actividaces
Produccién Académica 1 -*A Two Stage Lot Sizing Problem with Supplier Selection” 2 - "A metaheuristic
procedure for the CCVRP with profits®

11

05012022



02

Soporte Institucional

Extension: 4007

Correo: soporte_dip@up.edu.mx Chat: soporte_dip
Horario: Lunes a viernes de 8am a 7pm



